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JEDNACÍ ŘÁD 

KOORDINAČNÍ SKUPINY SOCIÁLNÍCH SLUŽEB ORP VRCHLABÍ 

A 

HODNOTÍCÍ  A KONTROLNÍ KOMISE  

PRO ZÁKLADNÍ SÍŤ A DOTAČNÍ PROGRAM SOCIÁLNÍCH SLUŽEB ORP 
VRCHLABÍ 

 
Článek I. 

Úvodní ustanovení 

1/ Rada města Vrchlabí schválila usnesením č. 429/13/RM/2023 na 13. schůzi konané 
dne 13.11.2023 vznik Koordinační skupiny sociálních služeb ORP Vrchlabí (dále jen 
„KS SS“), jako poradního orgánu.  

2/ Tento jednací řád upravuje přípravu, způsob jednání a rozhodování KS SS. 

3/ Tento jednací řád upravuje přípravu, způsob jednání a rozhodování Hodnotící a 
kontrolní komise pro sociální služby ORP Vrchlabí (dále jen „HKK“). 

4/ Jednací řád je závazný pro všechny členy KS SS a HKK. 

5/ KS SS zpracovává odborná stanoviska v oblasti sociálních služeb. 

6/        HK hodnotí žádosti při správě Základní sítě sociálních služeb ORP Vrchlabí (dále jen 
„Síť“) a v rámci Dotačního programu sociálních služeb ORP Vrchlabí (dále jen „DP“).  

7/       Další pravomoci a odpovědnosti v rámci organizační a řídící struktury jsou uvedeny 
v příloze č. 1 jednacího řádu. 

 
Článek II. 

Příprava jednání KS SS 

1/ Rada města Vrchlabí jmenuje a odvolává členy KS SS. 

2/         KS SS se schází dle potřeby, minimálně 1x ročně. 

3/         KS SS má maximálně 16 členů. Složení KS SS je zveřejněno. Členové nemají za svou 
činnost v rámci KS SS nárok na finanční odměnu. Členství zástupců obcí je vázáno na 
jejich mandát, u ostatních je členství vázáno na výkon jejich pracovní pozice. 

4/ Stálými členy KS SS jsou: místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast, vedoucí 
Odboru sociálního a zdravotního MÚ Vrchlabí (dále jen „OSZ MÚ Vrchlabí“), vedoucí 
Kontaktního pracoviště ÚP Vrchlabí, koordinátor plánování sociálních služeb (dále jen 
„koordinátor“) a 5 zástupců samospráv obcí ORP Vrchlabí zapojených do systému 
sdíleného financování sociálních služeb v území ORP Vrchlabí. 
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5/ Dalšími členy KS SS jsou: zástupci samospráv obcí ORP Vrchlabí, zástupci 
poskytovatelů sociálních služeb a další odborníci ze sociální oblasti. 

6/ Jednání KS SS svolává z podnětu místostarosty města Vrchlabí pro sociální oblast, 

koordinátor, a to písemně, telefonicky, e-mailem, popřípadě jiným vhodným způsobem. 

7/ O svolání jednání může požádat také každý člen KS SS. V tom případě koordinátor 
svolá jednání, pokud s tím souhlasí nadpoloviční většina všech členů KS SS. 

8/ Jednání musí být svoláno tak, aby pozvánka byla členům KS SS předána dle článku II. 
bodu 6. nejméně 5 pracovních dnů před jeho konáním. Pozvánka musí obsahovat 
údaje o místě, době a navrženém programu jednání. 

9/ Členové KS SS se zúčastňují všech jednání. Případnou neúčast na jednání oznamují 
koordinátorovi. 

 
Článek III. 

Jednání KS SS 

1/ Jednání je neveřejné. 

2/ Účast na jednání stvrzují členové KS SS svým podpisem do prezenční listiny. Člena 
KS SS nemůže na jednání zastoupit jiná osoba. 

3/ Jednání KS SS řídí místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast, popřípadě jiný 
člen KS SS, kterého místostarosta řízením jednání pověří. 

4/ Místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast může přizvat na jednání další osoby 
jako hosty. 

5/ Jednání se řídí schváleným programem. O navrženém programu jednání a přijatých 
usneseních se rozhoduje hlasováním, přičemž každý člen má 1 hlas (KS SS může 
hlasovat per rollam). 

6/ KS SS je schopna usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jejích členů. 

7/ Při projednávání jednotlivých bodů programu mohou být přijímána usnesení, a to na 
základě souhlasu nadpoloviční většiny přítomných členů KS SS. 

8/ Zápis z jednání pořizuje koordinátor. V zápise jsou uvedeny: datum a místo konání, 
program, průběh jednání a přijatá usnesení. Přílohou zápisu je vždy prezenční listina. 
Zápis z jednání je zveřejněn. 

9/ Koordinátor zasílá všem členům KS SS návrh zápisu z jednání v elektronické podobě 
do 5 pracovních dnů od jeho uskutečnění. Členové KS SS mohou návrh zápisu 
připomínkovat do 3 pracovních dnů od jeho obdržení.  

10/ Místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast informuje o výstupech z jednání 
průběžně Radu města Vrchlabí. 

11/    Členové KS SS, kteří jsou zároveň zástupci poskytovatelů sociálních služeb, nemají 
právo hlasovat o návrhu HKK na rozdělení finančních prostředků v rámci DP. 
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Článek IV. 
Příprava jednání HKK 

1/ Členy HKK jmenuje a odvolává KS SS z řad svých členů. 

2/        HKK se schází dle potřeby, minimálně 1x ročně. 

3/ HKK má 5 členů. Složení HKK je zveřejněno. Členové nemají za svou činnost v rámci 
HKK nárok na finanční odměnu. Členství zástupců obcí je vázáno na jejich mandát, u 
ostatních je členství vázáno na výkon jejich pracovní pozice. 

4/         Členy HKK jsou: místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast, koordinátor plánování 
sociálních služeb a 3 zástupci samospráv obcí ORP Vrchlabí zapojených do systému 
sdíleného financování sociálních služeb v území ORP Vrchlabí. Členy HKK nemohou 
být poskytovatelé sociálních služeb. 

5/ Jednání HKK svolává z podnětu místostarosty města Vrchlabí pro sociální oblast, 

koordinátor, a to písemně, telefonicky, e-mailem, popřípadě jiným vhodným způsobem. 

6/ O svolání jednání může požádat také každý člen HKK. Koordinátor svolá jednání, 
pokud s tím souhlasí nadpoloviční většina všech členů HKK. 

7/ Jednání musí být svoláno tak, aby pozvánka byla členům HKK předána dle článku IV. 
bodu 5. nejméně 5 pracovních dnů před jeho konáním. Pozvánka musí obsahovat 
údaje o místě, době a navrženém programu jednání. 

8/ Členové HKK se zúčastňují všech jednání. Případnou neúčast na jednání oznamují 
koordinátorovi. 

Článek V. 
Jednání HKK 

1/ Jednání je neveřejné.  

2/ Účast na jednání stvrzují členové HK svým podpisem do prezenční listiny. Člena HKK 
nemůže na jednání zastoupit jiná osoba. 

3/ Jednání HKK řídí místostarosta města Vrchlabí pro sociální oblast, popřípadě jiný člen 
HKK, kterého místostarosta řízením jednání pověří. 

4/ HKK je odpovědná KS SS. 

5/        HKK úzce spolupracuje s OSZ MÚ Vrchlabí. 

6/ HKK je schopna usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jejích členů. 

7/ Při projednávání jednotlivých bodů programu mohou být přijímána usnesení, a to na 
základě souhlasu nadpoloviční většiny všech členů HKK, přičemž každý člen má 1 hlas 
(HKK může hlasovat per rollam).  

8/ Zápis z jednání pořizuje koordinátor. V zápise jsou uvedeny: datum a místo konání, 
program, průběh jednání a přijatá usnesení. Přílohou zápisu je vždy prezenční listina. 
Zápis z jednání se nezveřejňuje. 

9/ Koordinátor zasílá všem členům HKK návrh zápisu z jednání v elektronické podobě do 
5 pracovních dnů od jeho uskutečnění. Členové HKK mohou návrh zápisu 
připomínkovat do 3 pracovních dnů od jeho obdržení.  
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Článek VI. 

Závěrečná ustanovení 

1/ Jednací řád a jeho případné změny schvaluje Rada města Vrchlabí. 

2/ Jednací řád nabývá účinnosti následující den po jeho schválení v Radě města Vrchlabí. 

3/ Všichni členové KS SS a HKK zachovávají mlčenlivost o projednávaných věcech. 

Příloha č. 1 k Jednacímu řádu Koordinační skupiny sociálních služeb ORP Vrchlabí a Hodnotící a 
kontrolní komise 
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Pravomoci a odpovědnosti 
v rámci organizační a řídící struktury 

pro Základní síť sociálních služeb ORP Vrchlabí (dále jen „Síť) 
a Dotační program sociálních služeb ORP Vrchlabí (dále jen „DP“) 

 

Zastupitelstvo  
města 

Vrchlabí

• Schvaluje DP na daný rok
• Schvaluje vzorové smlouvy o dotaci / příspěvku obcí
• Rozhoduje o dotacích nad 250 tis. Kč z DP
• Rozhoduje o výši příspěvku města Vrchlabí na příslušný kalendářní rok 
do DP

Rada města 
Vrchlabí

• Rozhoduje o (ne)zařazení služby do Sítě
• Rozhoduje o (ne)vyřazení služby ze Sítě
• Schvaluje Síť
• Rozhoduje o dotacích do 250 tis. Kč z DP
• Ustanovuje Koordinační skupinu

Koordinační 
skupina 

sociálních 
služeb ORP 

Vrchlabí

• Navrhuje výši příspěvku obcí do DP na příslušný kalendářní rok
• Navrhuje ZM znění /aktualizaci DP
• Navrhuje ZM rozdělení dotací sociálním službám z DP
• Navrhuje RM aktualizaci Sítě
• Jmenuje Hodnotící a kontrolní komisi pro sociální služby ORP Vrchlabí
• Projednává návrhy Hodnotící a kontrolní komise, vyjadřuje se k nim a  
předkládá je ZM/RM k projednání

Hodnotící a 
kontrolní      

komise pro 
sociální služby 
ORP Vrchlabí

• Provádí věcné hodnocení žádostí (Síť, DP)
• Pořizuje zápisy z jednání Hodnotící a kontrolní komise
• Navrhuje Koordinační skupině aktualizaci Sítě, vč. zdůvodnění
• Navrhuje Koordinační skupině rozdělení dotací z DP, vč. zdůvodnění
• Provádí kontrolní činnosti hospodaření Fondu sdíleného financování soc. 
služeb ORP Vrchlabí

MÚ Vrchlabí

Odbor sociální 
a zdravotní

• Vypracovává základní dokumenty (Pravidla pro tvorbu Sítě, vč. žádosti,  
DP, formuláře žádostí a vyúčtování, smlouvy o dotaci / příspěvku)

• Zajišťuje sběr žádostí o zařazení / vyřazení do / ze Sítě, o dotaci z DP
• Provádí administrativní kontrolu žádostí
• Rozesílá žádosti členům Hodnotící a kontrolní komise
• Provádí administrativní úkony dle zákona (vyrozumění žadatelů o 
výsledku, uzavření smluv, vyplacení dotací, vyvěšení na úřední desce, 
případně v registru smluv)

• Zajišťuje provazbu na krajskou úroveň (Síť kraje, dotační program KHK)


