Meéstsky uirad Vrchlabi

Odbor kancelafe starosty a tajemnika tufadu / krizové fizeni
Zamek 1, 543 01 Vrchlabi

. dokumentu: KST-TAJ-BR008

Vytvofil: Roman Seda Schvalil: Ing. Jan Sobotka
. revize: 000

Ve Vrchlabi dne: 09. 04. 2024 Ve Vrchlabi dne: 09. 04. 2024

O O

Jednaci rad

Bezpecénostni rady
m¢sta Vrchlabi

Stranal z 5



Obsah

UVODNI USTANOVENI..c..cuceteueeerreerteeetsestesestssssssssessssessesssessssessesesessssessssensssensessssssesssesentsssssssssesssssnsssessessssnsesensenes
PRUBEH JEDNANI BEZPECNOSTNI RADY .......cucoeeeerrrereeereesssesesesssesssesesesesssssesssesesesssssssensssssssssessnsnsssssssesenssssesssenes
PiISEMINE PODKLADOVE MATERIALY PRO PRAVIDELNE JEDNANi BEZPECNOSTNI RADY .......cceeerueeerueeerneerenesesseneenes
ZAPIS Z JEDNANI BEZPECNOSTNI RADY ......ccceeirerrrreueeisssssssseessssssssssssessssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssnssssssssnsssnens
PRACOVNI PLAN .......c.cotrtiueueueentsssseseessstssssssesessssssssssesesssssssssesessssssssssssessssssssssesesssssssssesessnssssssesessnsssssssesensssssssseses
ZABEZPECEN{ JEDNANI BEZPECNOSTNI RADY......ccveueeirireraeseessssssssesesssssssssesessssssssssssesssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnens
INFORMACE O CINNOSTI BEZPECNOSTNI RADY ......cueeererereruesessessssssesesessssssssssesssssssssssssssssssssssesssssssssessssssssssssenes
ZAVERECNA USTANOVENI ...c.ucoveueeeteeeerertrseessssessssestsseessssessssesssssssssssessssensessssessssnsssentsssstsssssnsssenssssssesssensssenssssnens

Strana2 z 5



Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Bezpecnostni rady mésta Vrchlabi (déle jen ,.bezpecnostni fad*) je vnitinim piedpisem
Bezpecnostni rady mésta Vrchlabi (dale jen ,,bezpecnostni rada‘), ktery upravuje jednani bezpecnostni
rady.

Jednaci tad se vydava podle ¢lanku 7 Statutu bezpecnostni rady.

Clanek 2
Priibéh jednani bezpecnostni rady

Jednani bezpeCnostni rady svolava a tidi jeji predseda. V nepiitomnosti predsedy fidi jednani
bezpecnostni rady ¢len bezpecnostni rady, kterého piedseda urcil.

Bezpecnostni rada je svolavana podle pracovniho planu na kalendaini rok nebo na zakladé odtivodnéné
pisemné zadosti Clena bezpecnostni rady.

Pravidelné jednani bezpecnostni rady se uskuteCiiuje alespon dvakrat v pribéhu roku. Toto jednani
probihd zpravidla na zékladé pisemnych podkladovych materiali.

Clenové bezpeénostni rady se ucastni viech jednani, pouze ve vyjime&nych ptipadech a po souhlasu
pfedsedy bezpeCnostni rady mohou byt zastoupeni poveéfenym pracovnikem svého uradu.
Bezpecnostni rada je zplisobila jednat a piijimat zavery, pokud je pfitomna nadpolovicni vétSina jejich
¢lent.

Predseda bezpec¢nostni rady miize na jednani bezpe€nostni rady prizvat zastupce spravnich uradt
pusobicich na teritoriu, organizaci, obcanskych sdruzeni, odborniky z hlediska projedndvané
problematiky, ptipadné dalsi osoby. Tyto osoby jsou ptfitomny zpravidla na jednani k bodu, ktery se
jich tyka.

V uvodu jednani bezpecnostni rady bezpecnostni rada schvaluje program jednani, ktery ji byl
piedlozen predsedou bezpecnostni rady. Na zaklad€ navrhu ¢lena bezpe¢nostni rady miize byt program
jednani ménén ¢i doplnén o projedndni neodkladnych zalezitosti, materialu oznac¢eného ,,Pro informaci
¢lend bezpecnostni rady* a tstnich informaci.

Predsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu jednani bezpecnostni rady slovo predkladateli
materialu. Predkladatel v uvodnim slové stru¢né charakterizuje obsah materialu a odivodni zavéry,
které jsou v materialu navrhovany. Po odpovédich na dotazy se kona k projednavanému bodu
programu jednani bezpe¢nostni rady rozprava. Po skonceni rozpravy piedsedajici navrhne zavéry
k projedndvanému bodu, véetné pripadnych zmén predlozeného navrhu zaveri bezpecnostni rady.

Clanek 3
Pisemné podkladové materialy pro pravidelné jednani bezpecnostni rady

Pisemné podkladové materidly pro pravidelné jednani bezpecnostni rady (dale jen ,,podklady*)
zpracovavaji podle pracovniho planu ¢lenové bezpeénostni rady.

Podklady musi byt vécné, stru¢né a v souladu se spravnimi piedpisy. Pokud navrhuji novy zptsob
feSeni problematiky, musi zahrnovat téz zejména jeho organizacni, persondlni, financni a materialné
technické dopady. Navrhovana opatfeni musi byt pfedem projednédna se subjekty, rozporna stanoviska
s odiivodnénim nezbytnosti navrhovaného feseni.

Navazuje-li predpokladany materidl na piedchdzejici zaveéry bezpecnostni rady, obsahuje zpravidla
vyhodnoceni plnéni tkolt a dale musi obsahovat navrat na doplnéni nebo zménu predmétnych zavéra.
Podklady se predkladaji v odpovidajicim poctu vytiskd (podle poctu ¢lentt) nejpozdéji do 14 dnt pred
planovanym jednanim bezpe¢nostni rady tajemnikovi bezpec¢nostni rady. Podklady jsou predavany
s pruvodnim dopisem, v némz je mozno doporudit i pfizvani dalSich ucastnikt jednani.
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Prvni dva vytisky musi byt vlastnoru¢né podepsany predkladatelem. Podklady se mohou téz podavat
elektronicky.

Jestlize je bezpecnostni rada svolavana k feSeni naléhavych tkold a hrozi-li nebezpeci z prodleni,
mohou byt podklady predklddany pfimo na jednani nebo jsou vysloveny ustné predkladatelem.

Pozvanka na jednani bezpe¢nostni rady konané podle pracovniho planu se zasila spolu s programem a
predlozenymi podklady vSech ¢lend bezpecnostni rady nejpozdéji do 10 dni pted vlastnim jednanim.
Pfizvanym tcastnikiim se zasilaji podklady pouze k tém bodiim jednani, k nimz jsou pfizvani.
Program muze byt ménén ¢i doplnén predsedou bezpecnostni rady o projednani neodkladnych
zalezitosti a ustnich informaci.

Clanek 4
Zapis z jednani bezpecnostni rady

Zapis z jednani bezpec¢nostni rady vyhotovuje tajemnik bezpecnostni rady,
Zapis z jednani bezpecnostni rady obsahuje:

a) datum, ¢as a misto zahajeni jednani,

b) program jednani,

¢) zaznam o Ucasti na jednani (prezencni listina),

d) stru¢ny zdznam piednesenych Ustnich informaci, navrhii a doporucent,

e) struény zdznam z diskuse k projednavanym bodim programu,

f) zplsob vyuziti nebo vyporadani piipominek,

g) zavéry k projednavanym bodim programu, stanoviska ¢lenti bezpecnostni rady,

h) piipadna nesouhlasna stanoviska v doslovném znéni,

1) cas ukonceni jednani,

j) podpis predsedy bezpecnostni rady a jejiho tajemnika.
Soucasti zapisu jsou podklady. Pokud predkladatelé ustnich informaci, ndvrhi a doporuceni disponuji
pisemnymi podklady k tomuto jednani, tyto se rovnéz ptikladaji k zapisu.
Zapis z jednani bezpecnostni rady vcetné pfijatych zaveéra se v jednom vytisku zasild na védomi
predsedovi Bezpecnostni rady Kralovéhradeckého kraje.

Clanek 5
Pracovni plan

Pracovni plan zpracovava tajemnik bezpecnostni rady podle:

a) prioritnich tkolt spravniho obvodu na pfisti rok,

b) tkoll stanovenych pravnimi pfedpisy,

¢) aktualnich priorit bezpecnostni situace,

d) pokyni starosty mésta Vrchlabi

e) podnéth od Clenil bezpecnostni rady, ¢lenti rady mésta nebo zastupitelstva mésta.
Pracovni plan projednava bezpecnostni rada a schvaluje jeji predseda.
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Clanek 6
Zabezpeceni jednani bezpe¢nostni rady

Ptipravu a zabezpeceni priibéhu jednani bezpecnostni rady zajistuje tajemnik bezpecnostni rady,
ktery:
a) sestavuje navrh programu jednani bezpecnostni rady,
b) odpovida za v€asné rozeslani podkladt ucastniklim jednani,
¢) odpovida za zpracovani zapisu z kazdého jednani bezpec¢nostni rady a za v¢éasné doruceni
zaveérl z jednani vSem ¢lentim bezpecnostni rady,
d) zabezpecuje evidenci ulozenych ukoll, zajist'uje kontrolu jejich splnéni, o stavu plnéni
ulozenych ukolt pravidelné informuje pfedsedu bezpecnostni rady,

e) zabezpecuje podle pokynt piedsedy bezpecnostni rady zpracovani informaci pro vetejnost a
sdélovaci prostiedky o projednavanych otazkach a zaverech prijatych bezpecnostni radou,

f) zabezpecuje vedeni evidence zapisii z jednani bezpecnostni rady,

g) navrhuje u dokumenti vzniklych v bezpecnostni rad¢ stupeii utajeni, oznaceni dokument
obsahujicich zvlastni skutecnosti,

h) zajistuje dodrzovani ochrany utajovanych skutecnosti a rezimu evidence, manipulace a
ukladani dokumentti obsahujicich zvlastni skutecnosti.

Pisemnosti souvisejici s jedndnim bezpecnostni rady se eviduji samostatné a ukladaji oddélene od
ostatnich pisemnosti tfadu.

Clanek 7
Informace o ¢innosti bezpe¢nostni rady

Statut a jednaci fad bezpecnostni rady je vetfejné pristupny. Zaveéry jednani, pfipadn¢ i materialy
bezpecnostni rady, jsou zvefejiiovany, pokud nejsou chranény podle platnych pravnich predpist.
Informace o ¢innosti bezpe¢nostni rady, které si vyzadali ob¢ané na zakladé zakona ¢. 106/2000 Sb.,
poskytuje sekretariat bezpecnostni rady a zaroven poskytuje tajemnikovi Méstského ufadu Vrchlabi
informace nezbytné pro vypracovani vyro¢ni zpravy dle zdkona.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Zmény a dopliiky jednaciho fadu podléhaji schvaleni bezpecnostni radou.

Vydanim tohoto jednaciho fadu bezpecnostni rady pozbyva platnost jednaci fad bezpecnostni rady
meésta Vrchlabi vydany dne 16. 10. 2003.
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