
 

 

 

 

 

VĚC: VÝZVA K DOLOŽENÍ ZAJIŠTĚNÍ NAKLÁDÁNÍ S ODPADY NEBO UZAVŘENÍ SMLOUVY O ZAPOJENÍ DO 
SYSTÉMU ODPADOVÉHO HOSPODÁŘSTVÍ MĚSTA 

Vážený podnikateli,  

na základě dostupných údajů evidujeme, že na území města Vrchlabí provozujete aktivní podnikatelskou činnost. 
V souladu se zákonem č. 541/2020 Sb., o odpadech, je každý podnikatel povinen zajistit řádné nakládání s 
odpady vznikajícími při jeho činnosti. Město má dle zákona povinnost ověřit, zda tuto povinnost plníte. Proto Vás 
žádáme o doložení jednoho z následujících dokumentů: 

• Smlouvu se svozovou společností na likvidaci odpadu, 
• Faktury za odvoz odpadu nebo vážní lístky s dokladem o řádném předání odpadu 
• Potvrzení od pronajímatele kancelářských prostor, který platí za svoz odpadů 

V případě, že nemáte zajištěno žádné z výše uvedených řešení, nabízí Vám Město Vrchlabí možnost zapojit se do 
městského odpadového systému prostřednictvím online uzavření smlouvy za roční paušální částku. Podpisem 
smlouvy si zajistíte legální nakládání s komunálními odpady vznikajícími v rámci Vaší podnikatelské činnosti.  

Tabulka kategorií uvádí zařazení dle typu podnikání a velikosti. 

V případě, že nemáte zajištěno žádné z výše uvedených řešení nebo spadáte do kategorie G a preferujete pravidelný svoz 

z Vaší firmy, obraťte se například na naši organizaci a domluvte si schůzku na telefonním čísle  +420 449 692 806. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Jak doložit dokumenty nebo sepsat smlouvu o využívání obecního systému  

odpadového hospodářství? 

Přihlaste se prosím do našeho systému na stránkách Odpadio 

do 30 dnů od doručení této výzvy. Pro přihlášení použijte: 

• Uživatelské jméno: Vaše IČO-56 (IČO pomlčka 56, bez mezer) 

• Heslo: číslo této datové zprávy (k nalezení v datové zprávě) 

Po přihlášení do systému Odpadio budete mít možnost jednoduše online nahrát dokumenty nebo 

uzavřít smlouvu s městem. Tím si splníte svoji zákonnou povinnost a vyhnete se další kontrole nebo 

sankcím za porušení zákona o odpadech. 

Podrobnější informace naleznete v Uživatelském manuálu na konci tohoto dokumentu a po přihlášení 

do portálu Odpadio. 

📌 DŮLEŽITÉ UPOZORNĚNÍ PRO PODNIKATELE 

Než nás budete kontaktovat s dotazy, věnujte prosím několik minut přiloženým informacím: 
 

• Odpovědi na časté otázky (FAQ) 

• Uživatelský manuál systému Odpadio 
 
Najdete v nich vysvětlení všech běžných situací a postupů. Ve většině případů tak získáte odpověď 
okamžitě, bez nutnosti telefonovat na úřad nebo do společnosti Odpadio. 
 
Pokud byste přesto nenašli odpověď na svůj konkrétní dotaz, můžete se na nás samozřejmě obrátit. 
 
Děkujeme, že těmto informacím věnujete pozornost – společně tak celý proces zvládneme rychleji 
a bez zbytečných komplikací. 

 

Rádi bychom Vás upozornili na skutečnost, že město bude PLNĚNÍ TÉTO POVINNOSTI U VŠECH 

PODNIKATELŮ PRŮBĚŽNĚ KONTROLOVAT. Cílem města je poskytnout součinnost k usnadnění Vašeho 

přechodu do zákonného režimu pro nakládání s odpady s dodatečnou lhůtou ke splnění zákonných 

povinností. Proto věříme, že i z Vaší strany bude poskytnuta řádná spolupráce, abychom si zvýšenou 

administrativní a další související zátěž maximálně vzájemně ulehčili. 

https://app.odpadio.cz/


 

 

 

 

 

Více informací k této povinnosti pak naleznete na https://www.muvrchlabi.cz/ v sekci Podnikatelé a 

odpady nebo na webu našeho technologického partnera Odpadio. 

 
Bc. Jiří Prokopec 
ředitel 
 
Služby města Vrchlabí, p.o., zápis v Obchodním rejstříku Krajského soudu v Hradci Králové ze dne 21.7.2009, pod spisovou značkou PR 1062 
Jihoslovanská 441, 543 01 Vrchlabí 
 
Příspěvková organizace města Vrchlabí, zplnomocněna Radou města k oslovení a uzavírání smluv s 
podnikateli, dle usnesení 1460/41/RM/2026. 

 
 
ODPOVĚDI NA ČASTÉ OTÁZKY (FAQ) 

Jak poznám, že se mě povinnost mít zajištěno nakládání s odpadem z podnikatelské činnosti týká? 

Každý podnikatel má povinnost zajistit si nakládání s odpady, které vznikají při jeho činnosti. Tato 
povinnost vyplývá ze zákona a platí od samotného zahájení podnikání. Nejde o nic nového – jen je třeba 
mít doloženo, jak s odpady nakládáte (např. smlouva se svozovou společností nebo zapojení do systému 
města). 

Žádný odpad jako podnikatel neprodukuji. 

To je poměrně častá domněnka – ve skutečnosti je ale téměř nemožné podnikat nebo vykonávat činnost, aniž by 
při tom nějaký odpad nevznikal. 

Abyste si mohli udělat představu, zkuste si odpovědět na následující otázky. Pokud alespoň na jednu z nich 
odpovíte „ano“, znamená to, že při vaší činnosti odpad vzniká a je nutné mít jeho likvidaci smluvně zajištěnou. 
(Seznam je pouze ilustrační, nejde o úplný výčet všech situací.) 

1. Používáte kancelářské potřeby, tisknete dokumenty nebo pracujete s obalovým materiálem? 
2. Konzumujete jídlo nebo nápoje v jednorázových obalech (např. svačina z domova, balené jídlo, káva v 

kelímku)? 
3. Máte kuchyňku nebo sociální zařízení (např. WC, umývárnu) pro sebe nebo zaměstnance? 
4. Nakupujete jako podnikatel ve velkoobchodech typu Makro? 
5. Poskytujete zákazníkům zboží v obalech? 
6. Používáte při podnikatelské činnosti hygienické potřeby (papírové utěrky, sáčky, toaletní papír apod.)? 
7. Používáte materiály, které po použití vyhazujete (např. dřevo, plast, papír, fólie, sklo)? 
8. Vyřazujete elektrozařízení, drobný spotřební materiál, obaly nebo hygienické potřeby? 
9. Vzniká vám odpad při úklidu, malování, opravách nebo údržbě? 

https://www.muvrchlabi.cz/
https://www.odpadio.cz/podnikatel/


 

 

 

 

 

 

Proč mně úřad posílá výzvu datovou zprávou a vyzývá mě ke vstupu do městského systému odpadového 
hospodářství, resp. k doložení dokumentů prokazujících nakládání s odpadem vzniklým v rámci mé 
podnikatelské činnosti? 

Výzva bude postupně zaslána všem aktivním podnikatelům ve městě. Cílem těchto výzev je informovat 
individuálně všechny podnikatele ve městě o jejich zákonné povinnosti v oblasti nakládání s odpady, 
zkontrolovat, zda tuto povinnost řádně plní a nabídnout podnikatelům efektivní způsob, jak tuto 
povinnost naplnit vstupem do městského odpadového systému. 

Nikdy jsem za odpady jako podnikatel neplatil. Proč se to mění? 

Každý podnikatel má ze zákona povinnost zajistit si likvidaci odpadu ještě před zahájením své činnosti. 
Tato povinnost platí dlouhodobě – nezáleží na tom, zda podnikáte jako OSVČ z domova, provozujete 
obchod nebo dílnu. V minulosti nebylo v silách obcí tuto povinnost u každého jednotlivého podnikatele 
aktivně kontrolovat. Cílem není nikoho zpětně trestat, ale zajistit férový a udržitelný systém, ve kterém 
mají všichni stejná pravidla. 

Už teď dávám odpad z podnikání do domácí popelnice/sběrných hnízd. Proč bych měl něco měnit? 

Tímto postupem porušujete zákon – podnikatelský odpad nesmí být ukládán do nádob určených pro 
komunální odpad z domácností, pokud si jako podnikatel neuzavřete s městem smlouvu, která vám 
podnikatelský odpad do těchto popelnic a sběrných hnízd legálně umožní. 

Už roky platím za domácnost, teď mám platit znovu? 

Ano, protože jde o dva odlišné systémy. Poplatek, který platíte jako občan městu, pokrývá pouze 
komunální odpad vzniklý při běžném chodu domácnosti. Pokud ale zároveň podnikáte (např. máte živnost, 
dílnu, kancelář, obchod atd.), vzniká vám i podnikatelský odpad, za který musíte mít samostatně 
zajištěnou likvidaci. Tuto povinnost nelze obejít tím, že se domníváte, že žádný odpad nevzniká – zákon ji 
vyžaduje bez ohledu na množství odpadu. Jedná se o dva různé systémy a dvě samostatné zákonné 
povinnosti. 

Musím si pro svoji podnikatelskou činnost objednat samostatné popelnice? 

Pokud generujete malý objem podnikatelského odpadu, tak nemusíte. Město nabízí možnost legálně se 
zapojit do obecního systému tříděného odpadu (např. plasty, papír, sklo) za paušální roční poplatek, což 
vyjde výrazně levněji než objednávka dodatečných popelnic. Paušální poplatek Vám umožní podnikatelský 
odpad legálně odkládat do Vaší popelnice na odpad z domácnosti, na vybraných sběrných místech a 
sběrném dvoře. Směsný odpad a svoz z provozovny si ale musíte řešit samostatně. 



 

 

 

 

 

UŽIVATELSKÝ MANUÁL: JAK VSTOUPIT DO MĚSTSKÉHO ODPADOVÉHO SYSTÉMU V 
PORTÁLU ODPADIO 

Tento návod vás provede celým procesem – od přihlášení až po uzavření smlouvy s městem. Postupujte 
prosím krok za krokem. 

1. Přihlášení a základní údaje 

1. Přihlaste se do systému Odpadio. 

• Uživatelské jméno: Vaše IČO-56 (IČO pomlčka 56, bez mezer)  

• Heslo: ID číslo datové zprávy (k nalezení v datové zprávě) 

2. Vyplňte své kontaktní údaje (jméno a příjmení, email, telefon). 

2. Doložení smluv či dokladů 

V případě, že již máte smlouvu se svozovou společností, nahrajte ji prosím. 

Kliknutím na „Nahrát smlouvu“ prosím nahrajte smlouvu nebo doklad o likvidaci směsného a 
tříděného odpadu u svozové společnosti. 

Pokud svoz a likvidaci odpadů zajištěny nemáte, můžete smlouvu uzavřít s městem přímo v 
Odpadio. 

3. Výběr způsobu zapojení do městského systému 

Klikněte na „Uzavřít smlouvu na odpady“. 

 



 

 

 

 

 

Paušální poplatek 

• Vyberete „Paušální poplatek“ → odpad můžete odkládat do městských kontejnerů (bez vlastní 
nádoby). Klikněte „Potvrdit“. 

 

3. Pravidla podle umístění provozovny / sídla 

• Pokud máte na území města jen sídlo nebo jen provozovnu → objednáváte zajištění odpadu pouze 
na jedno místo. 

• Pokud máte sídlo i provozovnu: 
o Platíte pouze za provozovnu, kde skutečně vzniká odpad. Pokud je sídlo jen vaše bydliště 

a nevzniká tam podnikatelský odpad → smažte řádky pod sídlem a objednávejte pouze 
pro provozovnu. Pokud podnikáte na obou místech → musíte objednat likvidaci pro obě. 

o Pokud máte více provozoven → objednáváte pro každou zvlášť. 

 



 

 

 

 

 

4. Uzavření smlouvy 

Krok 1: Vyberete „Paušální poplatek“ → odpad můžete odkládat do městských kontejnerů (bez vlastní 
nádoby). Klikněte „Potvrdit“. 

Krok 2: Vyplňte údaje o zástupci firmy, který bude smlouvu podepisovat. 

• Pokud jste plátci DPH, uveďte DIČ. 

 

Krok 3: Systém vygeneruje smlouvu → pečlivě si ji přečtěte a sjeďte až dolů k podpisu → klikněte na 
„Potvrdit“ (ještě nepodepisujete). 

    

 

Krok 4: Nyní podepište smlouvu přímo v systému myší nebo prstem na dotykovém displeji. Pokud nejste 
spokojeni, můžete podpis zopakovat. Poté klikněte na „Použít podpis“. 



 

 

 

 

 

 

Krok 5: Systém vygeneruje fakturu s QR kódem → uhraďte ji prosím a klikněte na „Potvrdit zaplacení“. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

5. Hotovo  

• Po zaplacení se vrátíte na úvodní stránku portálu Odpadio.  
• Kdykoliv můžete přidat další službu přes „Objednávka“ → proces se opakuje až po vystavení 

faktury. 
• V případě potřeby doplnění nebo úprav budete kontaktování na Vámi zadaných kontaktech 

 

 

 

 

 

 


